Corso di Informatica di base

Desiderio di affacciarsi nel mondo deII'informatica.‘ @ Prerequisiti

L' obiettivo principale della corso di Informatica di base € quello @Obiettivi
di contribuire all'alfabetizzazione informatica di masse. Pili in
dettaglio, esso ¢ diretto a:

- elevare il livello di competenza nell'uso dell'informatica per
tutti, sia da parte di quelli sia gia fanno parte della forza lavoro
sia da parte di coloro sia aspirano ad  entrarvi.

- accrescere la produttivita di tutti i lavoratori che usano
il computer per svolgere il loro lavoro.

- garantire un miglior uso degli investimenti nelle
tecnologie dell'informazione.

- garantire che tutti gli utenti di computer comprendano
come esso possa venire utilizzato efficientemente e conoscano
i problemi di qualita connessi all'impiego di tale strumento.

- fornire una qualificazione che consenta a chiunque,
indipendentemente dalla sua formazione di base, di essere
parte della Societa dell'informazione.




Corso di Informatica di base

Dopo aver frequentato un corso di informatica di base, @ 1 corsi
il corsista pud accedere sia a dei corsi pil specifici successivi
orientati al conseguimento del titolo di Patente Europea
(ECDL), sia accedere a corsi di specializzazione per le
qualifiche di web designer, web contents, web
programmer, fino ad analista programmatore.
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1. Nozioni introduttive
. . : @ Parte
Struttura generale del sistema di elaborazione; -
prima

La memoria centrale; )

Le porte logiche: (Introduzione)

L'unita centrale di elaborazione ;
| segnali di interruzione;

Le unita di input/output;

Le stampanti;

Le memorie di massa;
Classificazione dei computer;

Il software;

Il sistema operativo la struttura modulare e la sua
evoluzione;
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2. Il sistema operativo windows
a. Il desktop di windows: Parte

Le icone e i collegamenti; seconda

Il menu d'awvio e I'aggiunta delle applicazioni;

La quida in linea;

La ricerca dei file con trova;

Il menu dati recenti;

Il cestino;

b. Il pannello di controllo:

le impostazioni di data e ora;

le impostazioni internazionali;

I'istallazione della stampante, del modem, dello

scanner;
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4 @ Programma sintetico del corso A

istallazione e disinstallazione delle applicazioni;

la personalizzazione del desktop;

lo sfondo e gli screen saver;

Il file manager e la gestione delle risorse;

la copia e lo spostamento dei file;

I'impostazione degli attributi di file;

I'eliminazione dei file e delle directory;

il controllo della visualizzazione e |'ordinamento dei
file;

la formattazione e la copia dei dischi;

Il Word:

il layout di pagina (il formato, i margini, le intestazioni
e pié di pagina);

I'anteprima di stampa;

la digitazione del testo, |'uso dei segnalibro, la copia e
lo spostamento del testo;

i font, le dimensioni, i formati del testo, il word art;
allineamento del testo, i rientri, 'interlinea e la spaziatura;
il controllo ortografico, i dizionari personalizzati;
visualizzazione struttura e documento master;

la stampa unione, I'inserimento di tabelle, di immagini,
le macro, il disegno;

@ Parte

seconda

Srarte







